GpitalSTSAG

Kauffrau / Kaufmann EFZ

(Branche Spitaler, Kliniken, Heime)

Kauffrauen / Kaufmanner EFZ in der Branche «Spitaler/Kliniken/Heime» betreuen den Verwaltungs-
bereich von Betrieben des Gesundheitswesens. Im Spital Thun arbeitest du im Rahmen deiner Ausbil-
dungin den Bereichen Personalwesen, Patientenempfang und -administration, Leistungsabrechnung,
Finanz- und Rechnungswesen, Einkauf, CEO-Assistenz und Kommunikation/Marketing. In den
verschiedenen Einsatzbereichen tbernimmst du administrative und organisatorische Aufgaben.

Was du fur diese Lehre mitbringen solltest:

e Sekundarschul-Abschluss

e Interesse an Administration und Verwaltung in einem Spital und Freude an Computerarbeit
e gute mundliche und schriftliche Deutschkenntnisse

e gute Auffassungsgabe und Zuverlassigkeit

o Kontaktfreude und Teamfahigkeit

e gute Umgangsformen

Bewerbung
Wir publizieren unsere freien Lehrstellen fur das Folgejahr jeweils ab Juli auf www.spitalstsag.ch unter
~Jobs & Karriere/Lehrstellenmarkt®. Deine Bewerbungsunterlagen kannst du dort online einreichen.

Bewerbungsdossier
e Bewerbungsbrief/ Motivationsschreiben
e tabellarischer Lebenslauf mit Foto
e Dberufsspezifischer Multicheck (www.multicheck.ch)
e Zeugnisse der Oberstufe (ab 7. Klasse)
e Bestatigungen/Beurteilungen Schnupperpraktika

Berufsspezifische Informationen
www.berufsberatung.ch
www.rkg.ch

www.kvschweiz.ch

www.wst.ch
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